
 

公  欠  届 

Request for Authorized Absence 
 
 
 

東京工業大学長 殿 To the President of Tokyo Institute of Technology 

 
 
 

 
年 月 日 

Date:  / /  
(yyyy/mm/dd) 

 
学籍番号 

Student ID No. 

 本 人 氏 名 
Student name 

 

所 属 
Affiliation 

 

欠席中の連絡先 

Contact information 
℡： Email： 

 

私は、このたび下記の事由により公欠を適用いただきたいので、お届けします。 
I would like to take a leave of authorized absence as follows. 

記 

【出校停止期間 Period】 年 月 日から 年 月 日まで 
From:  / /  To:  / /  

(yyyy/mm/dd)    (yyyy/mm/dd) 
【公欠事由 Reasons】 

□ 学校保健安全法施行規則第18条に規定する感染症に感染又は感染の恐れがある場合 
I have contracted / am suspected to have contracted one of the notifiable infectious diseases 
listed in Article 18 of the Ordinance for Enforcement of the School Health and Safety Act 
発症日 Date of onset：    年 /     月 /  日(yyyy/mm/dd) 

□ 忌引き（配偶者及び２親等以内）の場合 
Condolence leave (spouse or relative within the second degree of kinship) 

□ 裁判員若しくは裁判員候補者，検察審査員若しくは補充員に選任された場合 
I have been selected for service as a lay judge / lay judge candidate / prosecution councilor / 
alternate councilor 

□ 災害等（特別警報又は気象警報が発表された場合等）により現に居住している住居若しくは親族の
住居の被災又は住居等からの通学手段の遮断に伴い通学が著しく困難な場合 
In the event of a disaster or major incident where an emergency or weather warning is issued 
・When the residence of a student or student’s family has been damaged 
・When a student is unable to commute to campus due to disruptions in public transportation 

【重要】下記の書類を添付すること。 Note: Attach one of the following supporting documents to this form. 

○ 感染症：医療機関発行の診断書等，陽性反応が出た抗原検査キット（検査日・氏名を記載）と学生証を一緒に写

した写真等 

Infectious disease: A medical certificate, etc. 
A photo of the following two items displayed together: 
- An antigen test kit indicating the result, the date of the test, and the student’s name 
- A student ID card 

※診断名，診断を受けた日，出席停止の期間が特定できる書類でも可 

Note: Other documentation may be accepted as long as it states a diagnosis, instruction on a 
mandatory exclusion period, and a date of diagnosis. 

 
○忌引き：会葬礼状等事情が確認できる書類 

Condolence leave: A document verifying the death, such as a funeral service card 

○ 裁判員等：通知書等事情を証明する書類 

Lay judge, etc.: A document such as a notice issued by a court, etc. 
○ 災害等：罹災証明書等事情が確認できる書類 

Natural disaster, etc.: A document such as a Disaster Victim Certificate (罹災証明書risai-shōmeisho) 
 

（裏面につづく Please turn over） 

学士課程・大学院課程共通 

Undergraduate and Graduate 



【大学への報告】Reporting to Tokyo Tech 

新型コロナウイルスやインフルエンザ等の感染症に感染した場合は大学へのT2フォームでの報告が必要となりま

す。報告が完了したら、下記にチェックしてください。 

Those who test positive for an infectious disease are required to report to Tokyo Tech via T2Form. Please tick below if required 
reporting has been completed. 

(1) 新型コロナウイルスに感染した場合：https://www.t2form.titech.ac.jp/sv/292389?lang=ja  

Please report via https:/www.t2form.titech.ac.jp/sv/292389?lang=en if you are infected with COVID-19. 

(2) 新型コロナウイルス以外の感染症に感染した場合：https://www.t2form.titech.ac.jp/sv/956824?lang=ja  

Please report via https://www.t2form.titech.ac.jp/sv/956824?lang=en if you are infected with a disease other than COVID-19. 

□ 大学へT2 フォームで報告を行いました。 

□ Reported to Tokyo Tech via T2Form 
 
【出校停止期間中の公欠適用希望科目】 

List of courses for which you wish to take authorized absence during the period away from campus 
科目コード 

Course 
number 

授業科目名 
Course title 

公欠適用希望日 
Dates of authorized 
absence (月:month, 

日:day) 

科目コード 

Course 
number 

授業科目名 
Course title 

公欠適用希望日 
Dates of authorized 
absence (月:month, 

日:day) 
  月 日， 月 日   月 日， 月 日 

月 日， 月 日 月 日， 月 日 
  月 日， 月 日   月 日， 月 日 

月 日， 月 日 月 日， 月 日 
  月 日， 月 日   月 日， 月 日 

月 日， 月 日 月 日， 月 日 
  月 日， 月 日   月 日， 月 日 

月 日， 月 日 月 日， 月 日 
  月 日， 月 日   月 日， 月 日 

月 日， 月 日 月 日， 月 日 
（注）公欠に該当する事由であっても，授業形態等により公欠制度の適用除外となる場合があります。 

Note: Depending upon the nature of the course, your request for authorized absence may not be granted even 
if your reason(s) falls under one of the categories listed above. 


